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Circolare n. 58                                                                                 Solarino, 11/11/2024 

 
Ai Docenti della Scuola Primaria e Secondaria di primo grado 
Agli alunni della Scuola Primaria e Secondaria di primo grado 

Ai Docenti della Scuola dell’Infanzia 
Al personale Ata 

OGGETTO: Prove di evacuazione  
 
Si comunica che nei prossimi giorni sarà effettuata la prima prova di evacuazione nei plessi dell’Istituto. 
Tutto il personale presente all’interno della scuola dovrà partecipare alla prova, ed è tenuto a prendere visione della 
procedura di evacuazione di emergenza e delle planimetrie dei piani in cui sono riportate le vie di esodo. 
Per una corretta applicazione di quanto previsto dal Piano e per una positiva riuscita della prova è necessario attuare 
le seguenti attività propedeutiche: 
 
1.Nomina degli studenti apri-fila e chiudi-fila e indicazioni sui ruoli (studente apri-fila: apertura porta e guida dei 
compagni verso il punto di raccolta/luogo sicuro più prossimo; alunno chiudi-fila: assistenza eventuali compagni in 
difficoltà, controllo completa evacuazione dall’aula, previo controllo finale da parte del Docente. 
Per ogni classe deve essere designato un incaricato ed almeno un suo sostituto. La porta chiusa della classe, indica che 
al suo interno non c’è nessuno, mentre se lasciata aperta durante l’esodo, indica all’Addetto all’Evacuazione che c’è 
bisogno di aiuto da parte del Docente. 

2.Visione dei piani di emergenza in cui sono riportati il percorso da seguire in caso di evacuazione, l’uscita di sicurezza 
e il punto di raccolta assegnato, nonché le regole generali da seguire durante l’evacuazione e le relative precauzioni 
da adottare. 

3.Verifica della presenza del modulo di evacuazione e dell’elenco dei nominativi degli alunni posti dietro la porta 
d’ingresso di ogni aula.  

Ai fini di un corretto svolgimento delle prove di evacuazione è necessario che tutti gli alunni siano preventivamente 
informati ed istruititi sulle norme da rispettare e le procedure di evacuazione trasmesse col Piano di Emergenza 
consultabile ai seguenti link:  
https://www.icvittorinisolarino.edu.it/2024/11/11/informativa-sicurezza-e-moduli-di-raccolta/  
https://www.icvittorinisolarino.edu.it/tipologia-articolo/albo-sicurezza/  
alla cui lettura si rimanda. 
 
                      Senalazioni di emergenza: 
• ALLARME: Serie di almeno 5 suoni intermittenti 
• EVACUAZIONE: Un suono continuo e prolungato 
• CESSATO ALLARME: Tre suoni intermittenti 
(In mancanza di energia elettrica i segnali verranno emanati con trombe da stadio) 
In caso di INCENDIO 
1. In presenza di fiamme o fumo, allontanarsi rapidamente dal locale chiudendo la porta dietro di sé 
ed avvisare immediatamente gli addetti alle emergenze. 
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2. In presenza di fumo sulle vie di esodo in quantità tale da rendere difficoltosa la respirazione, 
camminare chini, respirare tramite un fazzoletto o un pezzo di stoffa possibilmente bagnato. 
3. Nel caso non fosse possibile lasciare il locale per impedimenti dovuti a fiamme, fumo e calore, 
restare nell’ambiente in cui ci si trova chiudendo la porta di accesso e se possibile sigillando 
eventuali fessure con indumenti possibilmente bagnati. 
4. Le finestre, se il locale non è invaso dal fumo, devono essere mantenute chiuse, salvo il tempo 
necessario a segnalare la presenza ad eventuali soccorritori. 
5. E’ vietato, a chiunque non abbia una preparazione specifica, tentare di spegnere gli incendi con le 
dotazioni mobili esistenti è comunque vietato usare acqua per spegnere eventuali focolai di 
incendio in prossimità di apparecchiature o quadri elettrici. 
6. Se l’incendio ha coinvolto una persona, impedirgli di correre obbligandola, anche con forza, a 
distendersi a terra e tentare di soffocare le fiamme con indumenti, coperte o altro. 
In caso di TERREMOTO 
1. In caso di evento sismico, alle prime scosse telluriche occorre ripararsi sotto i banchi, cattedre ed altri arredi che 
abbiano funzione protettiva per la testa. 
2. Successivamente, passata la prima scossa, evitare di restare al centro del locale (allontanandosi anche da armadi, 
scaffalature e superfici vetrate) raggruppandosi in prossimità delle pareti perimetrali, vicino agli angoli o sotto gli 
architravi delle porte. 
3. Al suono del segnale di evacuazione lasciare ordinatamente l’edificio, nel caso non venga ordinata l’evacuazione, 
attendere i soccorsi esterni. 
4. Se si è all’esterno, tenersi lontani da edifici, da alberi e da linee elettriche aeree. 
 
  Si raccomanda agli studenti di: 

- interrompere immediatamente l’attività, tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, cartelle, etc.); 
- mantenere un atteggiamento tale da non indurre al panico i propri compagni e disporsi in fila evitando grida, 

richiami e schiamazzi vari; 
- mantenere l’ordine e l’unità della classe durante e dopo l’esodo, uscire rimanendo in fila; 
- gli studenti che non si trovano in classe devono raggiungere il “luogo sicuro”, incolonnandosi alla prima fila 

utile; 
-  seguire le indicazioni del Docente che accompagnerà la classe per assicurare il rispetto delle precedenze, 

perché aprendo la porta della classe se si trovasse una fila in transito, questa non va interrotta; 
- camminare in modo sollecito senza soste non preordinate e senza spingere; 
- recarsi nel luogo sicuro più prossimo, all’esterno dell’edificio, rimanendo ciascuno con la propria classe e 

ubicandosi nella posizione più lontana, al fine di lasciare spazio alle classi che seguiranno dopo; 
- rimanere presso il luogo sicuro sino a quando il Docente non abbia preso nota del nome ed autorizzato lo 

spostamento in altro luogo. 
 
Si fa presente che le successive prove d’evacuazione potranno anche non essere preannunciate, ragion per cui è 
importante prendere visione del materiale informativo, memorizzando percorso di deflusso e punto di ritrovo.                                                  

 
Si ringrazia per la collaborazione. 

 

La Dirigente 
Daniela Frittitta 
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